
SEMPER IDEM UNDERBERG AG
Die Semper idem Underberg AG ist die Hauptgesellschaft des Familien- und Traditionsunternehmens Underberg.  

Neben den Kernmarken „Underberg“ und „Asbach“ produziert und vertreibt das Unternehmen zahlreiche weitere  
Eigen- und Drittmarken. Durch die Distribution namhafter Spirituosen gehört die Semper idem Underberg AG zu  

einem der führenden deutschen Spirituosenhäuser mit hoher Kompetenz im Bereich Kräuter.

Für den Empfangsbereich unseres Hauses suchen wir zum frühestmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter im Bereich Empfang/Telefonzentrale (m/w/d)

Im Bereich Empfang/Telefonzentrale sind Sie die Visitenkarte unseres Hauses.  
Sie sorgen für die freundliche Entgegennahme von Telefonaten und den  

sympathischen Empfang unserer Gäste vor Ort. 

Insbesondere erwarten Sie folgende Aufgaben:

•	 Professionelle Begrüßung und Betreuung unserer  

Besucher

•	 Selbstständige Organisation des Empfangsbereiches

•	 Kompetente Telefonvermittlung

•	 Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten und Projekte
 
Sie passen am besten zu uns, wenn Sie: 

•	 herausfordernde Situationen mit einem Lächeln  

meistern

•	 den Servicegedanken an erster Stelle stehen haben

•	 auch in stressigen oder schwierigen Situationen Ihr 

freundliches und gewinnendes Auftreten behalten

•	 gute Umgangsformen aufweisen 

•	 Erfahrung im telefonischen und persönlichen Umgang 

mit Geschäftspartnern und Besuchern haben

•	 Souveränität, Organisationstalent, Einsatzbereitschaft 

und Teamfähigkeit besitzen

•	 flexibel sind 

•	 perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie 

gute Englischkenntnisse aufweisen

•	 PC-Anwenderkenntnisse der aktuellen MS-Office  

Programme aufweisen 

Sie sind interessiert? Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen 

Bewerbungsunterlagen mit der Angabe des frühestmöglichen

Eintrittstermins sowie Ihrer Einkommensvorstellung  

per Mail (ausschließlich als PDF-Datei) an  

personal-services@underberg.com

Informationen über unser Unternehmen im Internet unter 

www.underberg.com

Semper idem Underberg AG
Personal-Services • Hubert-Underberg-Allee 1 •  

47493 Rheinberg

Nähere Details zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen 

Daten finden Sie hier in unserer Datenschutzerklärung:  

https://www.underberg.com/datenschutzbestimmungen


